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Rozpoczecie pracy z programem
LexPolonica po uruchomieniu otwiera sie na stronie startowej. Uzytkownik moze zapoznac sie na niej z najnowszymi
aktami prawnymi oraz ich krétkimi oméwieniami. Moze réwniez konfigurowa¢ swojg liste ulubionych dokumentéw
przeciggajac je myszkg do utworzonych wczesniej folderéw. Strona startowa jest dostepna w kazdym momencie pracy
z serwisem poprzez klikniecie w ikone Start .

Akty prawne

Jak znalez¢ akt prawny po publikatorze? Nalezy kiknac w ikone Szukaj [ i w oknie wyszukiwania
wybrac rodzaj publikatora, wpisac rok, numer, pozycje oraz ewentualnie numer szukanego artykutu.

Jak szybko znalez¢ kodeks? Nalezy kiikna¢ w ikone Szukaj m i w oknie wyszukiwania wybra¢ szukany
kodeks.

Jak znalez¢ ustawe lub rozporzadzenie wg haset? Nalezy kiiknac w ikone Skorowidz I
a nastepnie w pole Wpisz hasto wpisac¢ szukane hasto lub wybrac je z listy. Po prawej stronie otworzy sie zbior aktow
powigzanych z danym hastem.

Tekst aktu prawnego Tekst aktu domyslnie prezentowany jest z podziatem na rozdziaty lub inne czesci
sktadowe aktu prawnego. Aby wyswietli¢ poprzedni lub nastepny rozdziat nalezy klikng¢ odpowiednio 4 Rozdziat 1
lub Rezizats » . Akt prawny mozna wyswietli¢ w catosci po kliknieciu w przycisk = caty akt .

Aby przejs¢ do wybranej jednostki aktu prawnego wySwietlanego na ekranie, nalezy wpisa¢ w polu [==775 & numer
szukanej jednostki i klikng¢ w lupke.

Aby znalez¢ wybrane stowo lub fraze w tekscie otwartego dokumentu nalezy wpisac je w polu | meee @
i klikng¢ w lupke. LexPolonica szukane stowa wyrézni kolorem. Do sprawnej nawigacji pomiedzy odnalezionymi stowami
lub frazami stuzg strzatki 4 { .

SpiS tresci aktu prawnego Aby wyswietli¢ spis tresci aktu prawnego, nalezy wybrac przycisk = spis tresci
Wyswietli sie spis tresci aktu w formie drzewka. W gdémej czesci spisu tre$ci widoczne sg przyciski ‘]l <1 5] &l
0znaczajace poziom rozwiniecia spisu tresci.



Wersje oryginalne aktow prawnych Wersja oryginalna dostepna jest dla tekstu pierwotnego badz
ujednoliconego aktu, a wyswietli¢ ja mozna poprzez klikniecie ikony |gm znajdujacej sie w Metryce dokumentu. Tekst
oryginalny aktu prawnego mozna takze wyswietli¢ bezposrednio z jego tresci klikajgc w ikone | znajdujacg sie nad
zmianami w akcie prawnym, a nastepnie wybierajac ikone g

Wersje historyczne i przyszte aktu prawnego Aby wyswietli¢ liste wersji aktu prawnego nalezy
wybrac przycisk Lstawersi . Po kliknieciu na wybrang pozycje listy po prawej stronie ekranu wyswietli sie ujednolicona
wersja aktu w brzmieniu na dany dzien.

Ustawianie aktow prawnych na datq Aby dotrze¢ do tekstu jednolitego aktow prawnych w brzmieniu
obowigzujacym wybranego dnia nalezy klikng¢ w ikone Ustaw date . Otworzy sie wowczas okno wyboru daty,
ktore daje mozliwos¢ wpisania odpowiedniej daty lub wybrania jej w kalendarzu. Jednoczesnie na liscie wersji aktu
pojawi sie nowe oznaczenie WYBRANA DATA, za$ tres¢ wyswietlanego aktu prawnego bedzie odpowiadata jego
brzmieniu w dniu wpisanym w oknie wyboru daty.

Poréwnanie WeI‘Sji aktu prawnego W celu poréwnania tresci przepisu aktu prawnego w brzmieniu
przed jego zmiang z trescig tego samego przepisu aktu po zmianie, wystarczy wybrac przycisk = Ssstzmay

Tekst przekreslony jest tekstem juz nieobowigzujgcym (uchylonym), zas tekst w kolorze zielonym — uwzglednia kolejng
jego zmiane. Do nawigacji pomiedzy zmianami stuzg strzatki znajdujace sie po prawej stronie przycisku Sledz zmiany.

Wersje aktu prawnego z poziomu artykutu (paragrafu) Jednosti aktu ktére posiadaja inne
wersje niz biezaca opatrzone sg ikong w ksztacie zegarka §2 . Po kliknieciu w ikone otrzymujemy informacje o zmianie
jednostki redakcyjnej oraz — za pomocg linku parawnaj — mozliwos¢ przejscia bezposrednio do poprzedniej wersji tej
jednostki w trybie poréwnawczym.

Orzeczenia

Jak znalez¢ orzeczenie po sygnaturze? Nalezy klikng¢ ikone Szukaj . W dolnej czesci okna
widoczne jest pole wyszukiwania orzeczef po sygnaturze. Po wprowadzeniu sygnatury nalezy klikng¢ przycisk Szukaj

Jak znalez¢ orzeczenie na dany temat? Nalezy kiiknac ikone Szukaj . Po wpisaniu w pole
wyszukiwania tekstowego wybranego stowa lub frazy nalezy zawezic¢ zakres wyszukiwania do Orzecznictwa odznaczajgc

pozostate kategorie.
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Praca z dokumentami

Metryka dokumentu Dostep do metryki aktu znajduje sie pod przyciskiem Metryka Powrét do treéci
dokumentu (w ostatnio wybranym trybie wy$wietlania) nastepuje przez wybranie jednego z przyciskdw = Tekst lub
Caty akt -



Lista tez Funkga ta daje mozliwos¢ wyswietlenia listy tez orzeczen, dzieki czemu mozna np. zapoznac sie z teza
orzeczenia juz z poziomu listy wynikéw. Aby wyswietli¢ liste tez wystarczy klikng¢ w przycisk  Lista tez - znajdujacy sie
nad listg wynikéw w zaktadce Orzecznictwo. W petng tres¢ orzeczenia mozna wejs¢ klikajac dwa razy w tekst tezy. Liste
mozna przeszukiwac za pomoca opcji Szukaj w wynikach.
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Lista wynikow
Liste wynikéw mozna sortowac, funkdja ta dostepna jest pod przyciskiem = Sartujwyniki . Daje ona mozliwos¢ pouktadania
dokumentéw wedtug ich tytutdéw, publikatoréw, sygnatur dat uchwalema i wydania. Powrét do pierwotnej listy wersji

nastepuje przez wybor przycisku Przywréé domysine .

Zaquanle I|sty WankOW Liste wynikéw mozna przeszuka¢ pod katem wystepowania sfowa lub frazy.
W polu [5akavmania B nalezy wpisa¢ szukane stowo lub fraze, a nastepnie klikna¢ w ikone lupy. LexPolonica
przeszuka wowczas wezesniej wyswietlong liste wynikow (zaréwno tytuly jaki tres¢ dokumentow).

Moja strefa

Moja strefa daje uzytkownikom LexPolonica mozliwos¢ tworzenia wiasnej listy dokumentéw — Ulubione, tworzenia
w serwisie rankingéw — Najczesciej uzywane dokumenty oraz wstawiania w tresci dokumentéw notatek — Notka.

PrzejScie do wersji online

Uzytkownicy programu w wersji DVD posiadajg bezptatny dostep do wersji Online, bedgcej odpowiednikiem posiadanej
wersji LexPolonica. Aby przetaczyc¢ sie do wersji Online nalezy klikna¢ w ikone Online .

Najnowsze dokumenty Najnowsze dokumenty w LexPolonica Online zawierajg dokumenty (Akty prawne,
Orzecznictwo oraz Praktyczne Wyjasnienia) z okresu pomiedzy kolejnymi aktualizacjami LexPolonica Online.

Serwis Aktualnos$ci Prawne Serwis Aktualnosci aktualizowany jest w kazdy dzien roboczy. Zawiera
artykuty komentujgce aktualne, najwazniejsze zmiany legislacyjne opracowane przez Redakcje Wydawnictwa. Tematyke
artykutéw podzielono na kilkadziesigt haset gtéwnych. Mozemy zapoznawac sie z trescig wszystkich tych dokumentow
lub ograniczy¢ ich przegladanie do kilku interesujgcych nas haset poprzez funkcje ~wsiiatn . W tresci poszczegélnych
artykutéw zawarte s odestania do omawianych aktéw, orzeczen lub praktycznych wyjasnien.

Wyszukiwarka Instytucji pozwala ustali¢ wiasciwg miejscowo instytucje dla danego adresu. Aby skorzystac
z Wyszukiwarki Instytucji nalezy klikna¢ na pasku narzedziowym w ikone Instytucje .
Instytucje zostaly podzielone na 5 kategorii: sady powszechne i komornicy, sady administracyjne i SKO, prokuratury,

organy podatkowe i celne, instytucje dziafalnosci gospodarcze].

Saq'ulftpowsz_e;chne Sady administracyine Prokuratury Organy podatkowe Instytucje dziatalnosci
oy, i SKO i celne gospodarczej



